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Regulamin
korzystania ze zbiorow Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kleszczowie oraz jej Filii bibliotecznych w Lekinsku i w Zlobnicy

Rozdziat 1

Postanowienia og6lne

§1

Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie, zwana dalej Biblioteka, jest gtowng biblioteka

publiczng Gminy Kleszczow.
Biblioteka stuzy czytelnikom swoimi zbiorami oraz zapewnia czytelnikom obstuge biblioteczng 1
informacyjna.
Udostepnianie zbiorow bibliotecznych w GBP i1 jej filiach odbywa si¢ wg zasad ustalonych w
niniejszym regulaminie.
Regulamin zostal ustalony w oparciu o przepisy:
e Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz.U.2012 r. poz. 642)
e Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i1 prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej (tj Dz. U. z 2012 r. poz.406, z 2014r. poz. 423, z 2015 r. poz. 337, 15050, z 2016r.
poz. 1020)
e Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie, nadanego Uchwatg nr XL1/386/2013 z
dnia 28 pazdziernika 2013r.

. Zgodnie z ,,Ustawg o bibliotekach” korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne. Ustalonym

optatom podlegaja tylko niektore ustugi wigzace si¢ z dodatkowymi kosztami ponoszonymi przez
Biblioteke.

. Biblioteka udostgpnia materiaty biblioteczne prezencyjnie w czytelniach, wypozycza na zewnatrz

ksigzki i zbiory audiowizualne z wydzielonych katalogéw wypozyczalni, prowadzi wypozyczenia
mig¢dzybiblioteczne oraz krotkoterminowe wypozyczenia ksiazek z ksiggozbioru czytelni.
Udostepnione materiaty biblioteczne powierza si¢ szczegdlnej opiece ich uzytkownikow.

. Czytelnicy zobowigzani sg zachowywac si¢ na terenie Biblioteki w sposdb odpowiadajacy powadze

instytucji.

Na terenie Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia papierosOw, e-papierosow, spozywania
alkoholu i innych srodkoéw odurzajacych.

Okrycia wierzchnie, torby i plecaki czytelnicy zobowigzani sa pozostawi¢ na wieszakach
wystawionych w pomieszczeniach Biblioteki.

W czytelniach Biblioteki obowiazuje zakaz spozywania positkow.

Rozdzial 11
Warunki korzystania ze zbioréw Biblioteki

§2

Godziny otwarcia poszczegdlnych agend Biblioteki okresla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ Biblioteke lub jej filie na czas okreslony ze wzgledu na koniecznos¢

remontu, inwentaryzacji zbioréw lub z innych waznych powodow.

. Ze zbioréw Biblioteki nie mogg korzystaé:

a) O0soby w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajacych,

b) osoby pozbawione prawa do korzystania ze zbioré6w bibliotecznych w trybie okreslonym przez
Biblioteke,

C) Osoby, ktore swym zachowaniem zaktdcaja prace czytelnikom i pracownikom Biblioteki.



§3

. Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki posiadajg osoby, ktore:

a) Ztozyly karte zapisu, podpisaty oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych i otrzymaty karte
biblioteczna,

b) zobowigzaly si¢ do przestrzegania niniejszego regulaminu,

C) posiadajg state miejsce zameldowania lub pobytu na terenie gminy Kleszczow,

d) sa uczniami Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych z ktorg Biblioteka podpisata stosowne Porozumienie
0 wspoOtpracy.

. Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych posiadaja takze maloletni za zgoda prawnego opiekuna.

. Zgoda prawnego opiekuna powinna by wyrazona w formie pisemnej, przy zakladaniu karty zapisu i

podpisaniu o§wiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych. Opiekunowie prawni powinni spetnia warunki

wymienione w § 3 ust.1.

§4

Osoby nie posiadajace statego miejsca zameldowania lub pobytu na terenie gminy Kleszczéw moga korzystac¢
z ustug Biblioteki po wplaceniu kaucji.

Czytelnik, ktory zamierza wycofaé¢ kaucje, winien poinformowac o tym biblioteke co najmniej trzy dni przed
terminem jej wycofania.

Whptacona kaucja nie podlega oprocentowaniu.

Po roku od zaprzestania korzystania czytelnika z wypozyczalni, nieodebrana przez niego kaucja przechodzi na
rzecz Biblioteki.

Pozostawianie kaucji nie dotyczy osob objetych porozumieniem zawartym pomiedzy biblioteka a innymi
podmiotami.

§5

.- W celu otrzymania karty bibliotecznej nalezy:

a) wypeli¢ wiasnorecznie deklaracje zawierajagcg dane osobowe oraz podpisa¢ zobowigzanie do
przestrzegania regulaminu,

b) przedtozy¢ dowod osobisty.

. Powyzsze unormowania nie naruszaja ustawy o ochronie danych osobowych.

. Dane osobowe, o ktorych mowa w pkt. 1 bedg wykorzystywane wytgcznie w ramach dziatalnosci Biblioteki.

. Karte biblioteczng uzytkownik otrzymuje nieodptatnie, duplikat karty bibliotecznej jest odptatny. Wysokos¢

optaty okreslona jest w zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

. W wyjatkowych sytuacjach decyzje o zwolnieniu z oplaty podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowaé innym osobom. Czytelnik Biblioteki jest odpowiedzialny za

wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty i jest zobowigzany do jej ochrony przed

zgubieniem lub zniszczeniem.

. O zmianie adresu zameldowania czytelnik powinien zawiadomi¢ Biblioteke¢ niezwtocznie, a najpdzniej przy

pierwszej wizycie w Bibliotece. W celu sprawdzenia danych, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo zazadaé¢ do

wgladu dokument tozsamosci.

. Czytelnik zobowiazany jest do niezwlocznego zgloszenia faktu zagubienia Karty bibliotecznej. Z chwila

zgloszenia nastepuje zablokowanie konta czytelnika. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoéci i konsekwencji

postlugiwania si¢ przez osobe¢ trzecig zagubiong karta do chwili dokonania zgloszenia.

. Czytelnik moze upowazni¢ osobe trzeciag do wypozyczania materiatdw bibliotecznych w swoim imieniu, po

wypelnieniu i ztozeniu upowaznienia. Wzor upowaznienia stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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Rozdziat 11T

Zasady udostepniania zbiorOw

§6

. Korzystanie ze zbioréw jest bezplatne. Wypozyczenia odbywaja si¢ wylacznie za okazaniem karty

bibliotecznej.

Czytelnik moze wypozyczy jednorazowo 5 ksiazek, 2 audiobuki i 2 dokumenty audiowizualne.

Czytelnikom chorym, niepetnosprawnym, ktorzy nie mogg osobiscie korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki,
dostarcza si¢ je do domu, po uprzednim ustaleniu terminu i wykazu tytutow.

Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek upltywa po miesigcu od daty wypozyczenia.

Termin zwrotu wypozyczonych dokumentéw audiowizualnych uptywa czwartego dnia od daty wypozyczenia.

. Przed uplywem ustalonego terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych, bibliotekarz moze na wniosek

czytelnika przedtuzy¢ okres wypozyczenia o ile nie zostato na nie ztozone zamowienie.
Prolongaty mozna dokonaé:
1) osobiscie,
2) telefonicznie,
3) elektronicznie, za posrednictwem e-maila do jednostki, w ktorej dokonano wypozyczenia,
4) za posrednictwem konta bibliotecznego.
Laczny okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy dla ksigzek i audiobukéw oraz 12 dni dla
materiatdéw audiowizualnych.
Biblioteka zastrzega sobie prawo zadania zwrotu wczesniej niz to przewiduje wyznaczony termin.

10.Wobec czytelnikow, ktorzy nie wywiazuja sie¢ ze zobowigzan okreslonych w ust. 3-7 Biblioteka moze
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dochodzi¢ naprawienia szkody w formie polubownej, a takze na drodze sadowe;.

Biblioteka nie ma obowigzku przypomina¢ czytelnikowi o terminie zwrotu materiatow bibliotecznych.
Czytelnikom, ktérzy podczas zapisu podali adres poczty elektronicznej, program obstugujacy wypozyczenia,
przed uptywem terminu zwrotu materiatdw bibliotecznych wysyta automatyczne przypomnienie.

§7

. Kazdorazowe wypozyczenie, prolongata oraz zwrot materialow bibliotecznych rejestrowane jest w

komputerowym systemie wypozyczen.
Na zadanie czytelnik moze otrzyma potwierdzenie wypozyczenia (wydruk komputerowy).

. Czytelnik moze zlozy¢ zamoOwienie na aktualnie wypozyczone materiaty biblioteczne. Zamowienie daje

pierwszenstwo wypozyczenia ich po zwrocie do Biblioteki.

Czytelnik moze samodzielnie zarezerwowac lub zamowié materialy biblioteczne, korzystajac z internetowej
strony Biblioteki: www.biblioteka.kleszczow.pl . Hasto pierwszego logowania do konta bibliotecznego
dostepne jest u dyzurujacego bibliotekarza. Ksigzke zarezerwowang przez Internet nalezy odebraé¢ przed
uptywem 14 dni od pozyskania informacji o dostepnosci. Po tym terminie nieodebrana rezerwacja zostanie
anulowana przez bibliotekarza.

§8

W razie braku ksiazki w ksiggozbiorze Biblioteki, na zyczenie czytelnika, bibliotekarz udziela informacji o
najblizszych placowkach bibliotecznych, w ktdrych pozycja ta moze si¢ znajdowac.

Czytelnik moze skorzysta¢ z prowadzonego przez Biblioteke systemu wypozyczen migdzybibliotecznych.

Z ksigzek sprowadzonych w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych czytelnik korzysta moze jedynie na
miejscu, w czytelni Biblioteki.

Koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatlow bibliotecznych z innych bibliotek pokrywa czytelnik.
Materiaty biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek krajowych pozostaja w Bibliotece przez miesigc.

Z wypozyczeh mi¢dzybibliotecznych mogg korzysta¢ jedynie czytelnicy posiadajacy karte biblioteczna.

§9

Z ksiggozbioru podrecznego czytelnicy moga korzysta¢ jedynie w pomieszczeniach Biblioteki.

W szczeg6lnie uzasadnionych sytuacjach bibliotekarz moze wyrazi zgode na wypozyczenie pozycji z
ksiggozbioru podrecznego poza siedzibe Biblioteki na okres nie przekraczajacy jednego tygodnia. Nie
podlegaja wypozyczeniom w tym trybie stowniki i encyklopedie.

W uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza w razie wypozyczenia poza siedzibe Biblioteki ksigzki o duzej
wartoéci antykwarycznej lub rynkowej, bibliotekarz moze zazada¢ od czytelnika kaucji réwnej wartosci
wypozyczonej ksigzki.


http://www.biblioteka.kleszczow.pl/

§ 10

=

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatdbw bibliotecznych czytelnik jest
zobowigzany:

a) odkupi¢ identyczne dzieto oraz pokry¢ koszt oprawy,

b) odkupi¢ inne dzieto wskazane przez bibliotekarza,

€) pokry¢ koszty dzieta oszacowanego przez bibliotekarza.

2. W przypadku zagubienia czeSci wypozyczonego dzieta (tomu) czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ taki sam
tom lub czes¢ dzieta albo pokry¢ koszt dzieta, oszacowany przez bibliotekarza z uwzglgdnieniem wartosci
catego dzieta.

3. W przypadkach losowych (pozar, kradziez) zwolnienie od odszkodowania moze nastapic¢ tylko na podstawie
swiadectwa wystawionego przez uprawniony do tego organ.

4. Czytelnik nie nabywa prawa whasnosci do dzieta uszkodzonego lub zagubionego.

5. Jezeli czytelnik nie naprawi wyrzadzonej szkody moze by¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci sadowe;.

§11

Biblioteka pobiera optaty zgodnie z art. 14 ust.2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity:
Dz.U.2012r.p0z.642), zgodnie z obowigzujacym w Bibliotece cennikiem (zatacznik nr 3).

Przepisy koncowe

§12

1. Czytelnik ma obowiazek przestrzegania niniejszego Regulaminu.
2. W przypadku naruszenia przez czytelnika zasad zawartych w niniejszym Regulaminie, Dyrektor Biblioteki
moze ograniczy jego prawa wynikajace z faktu posiadania karty bibliotecznej lub catkowicie go ich pozbawic.
3. W razie nieprzestrzegania niniejszego regulaminu Dyrektor Biblioteki moze zastosowaé nastepujace kary:
a) Okresowe zawieszenie prawa do wypozyczen materiatlow bibliotecznych na zewnatrz do czasu zwrotu
dziel monitowanych,
b) Czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki,
c) Powiadomienie szkoty o naruszeniu zasad okreslonych w Regulaminie,
d) W celu odzyskania zbioréw moze wWystapic¢ na droge postgpowania sagdowego.
4. Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor.
5. Skargi iwnioski czytelnicy moga wpisywaé¢ do zeszytu skarg lub zglasza¢ bezposrednio Dyrektorowi
Biblioteki.

§13

Kazda filia Biblioteki udostgpniajaca zbiory moze sporzadzi¢ wlasny regulamin okreslajacy prawa i obowigzki
czytelnika. Regulaminy te zatwierdza Dyrektor Biblioteki.

§ 14
1. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2016 z dnia 31.03.2016 r.w sprawie Regulaminu korzystania ze zbiorow wraz z

zatacznikami.
2. Regulamin wraz z zalacznikami wchodzi w Zycie dnia 01.02.2017 r.



Zalacznik nr 1
Do Regulaminu korzystania ze zbiorow GBP w Kleszczowie i Filii Bibliotecznych

Godziny pracy placéwek bibliotecznych

1. Godziny otwarcia placowki w Kleszczowie:
Poniedziatek-Pigtek: 8.00-18.00
Sobota: 10.00-18.00

2. Godziny otwarcia Filii Bibliotecznej w tekinsku:

Poniedziatek - Czwartek: 11.00-18.00

3. Godziny otwarcia Filii w Ztobnicy:

Witorek - Pigtek: 11.00-18.00



Zalacznik nr 2
Do Regulaminu korzystania ze zbiorow GBP w Kleszczowie i Filii Bibliotecznych

Wzor upowaznienia do wypozyczania materialow bibliotecznych

KIESZCZOW, v,

Ja, nizej podpisana/ny

Upowazniam do wypozyczania w moim imieniu, na moja rzecz i odpowiedzialno$§¢ wszelkich materiatow
bibliotecznych w placowkach Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie.
W tym celu udostepnitam/tem do postugiwania si¢ Pani/Panu

(podpis)



Zalacznik nr 3
Do Regulaminu korzystania ze zbiorow GBP w Kleszczowie i Filii Bibliotecznych

Cennik ustug swiadczonych przez
Gminng Biblioteke Publicznag w Kleszczowie:

Wprowadza si¢ do stosowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kleszczowie cennik optat za duplikat karty
bibliotecznej:

Pierwszy duplikat — 5,00 zt.
Kolejny duplikat — 10,00 zt.

Wprowadza si¢ do stosowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kleszczowie cennik kar za zniszczenie,
uszkodzenie, niezwrocenie materiatlow bibliotecznych - odszkodowanie w kwocie ustalonej przez
bibliotekarza.

Wprowadza si¢ do stosowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kleszczowie cennik za wypozyczenia
mig¢dzybiblioteczne:

10,00 zt od jednej ksiazki

Wprowadza si¢ do stosowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kleszczowie cennik wysokos$ci kaucji
zwrotnej dla czytelnikow spoza Gminy Kleszczow:

za wypozyczenie jednej ksigzki - 40,00 zt
za wypozyczenie jednej ksigzki mowionej - 40,00 zt
za wypozyczenie jednej kasety VHS lub ptyty DVD - 40,00 zt

Bibliotekarz moze pobra¢ wyzsza kaucje, przy wypozyczaniu dziet rzadkich, kosztownych i trudnych
do nabycia. Wysokos¢ kaucji okresla bibliotekarz, w kwocie bedacej rownowartosciag ceny rynkowej ksigzki.

Kaucja nie jest oprocentowana i jej zwrot nie uwzglednia skutkéw inflacji.

Za wszystkie wptaty uzytkownik otrzymuje pokwitowanie.



