Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 26/2021
zdnia 20.12.2021 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACII PUBLICZNEJ

§ 1. Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych z niniejszym regulaminie.
§ 2. 1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim zakresie w jakim jest to
istotne dla interesu publicznego;

2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

3) informacji o przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach organéw;

4) informacji o organach i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach;
5) informacje o majatku, ktérym dysponuje instytucja kultury;

6) informacje o zasadach i trybie dziatania organow.

§ 3. 1. Nie udziela sie dostepu do:

1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowigcych tajemnice skarbowg;

6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczng.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujgcej sie w posiadaniu Gminnej Biblioteki Publicznej w
Kleszczowie nastepuje poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie;

2) udostepnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
3) udostepnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);
4) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnodostepnych w placéwce.

2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostepniona w BIP Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie jest
udostepniania na wniosek.

3. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr /2021.



§5.
1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie lub poczty elektronicznej.

2. Whnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy, jezeli nie ma
mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia sie bez rozpoznania.

3. Wptywajgce wnioski rejestruje sie w Rejestrze wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej .

§6.

1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje sie ,, bez zbednej zwtoki”, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

2. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwtocznie. Jezeli nie jest mozliwe
niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza sie o mozliwosci ztozenia prze niego wniosku
pisemnego.

3. Informacje udostepniane sg w sposdb i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze byé z przyczyn technicznych udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonych w ust.1, biblioteka w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli
whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach i formach
udostepnienia informacji nie ztozy pisemnego wniosku o udostepnienie informacji w sposdb lub w formie
wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

5. W razie niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w terminie 14 dni od daty
ztozenia wniosku, biblioteka rozpatrujgc wniosek informuje pisemnie wnioskodawce o przyczynach opéznienia
i 0 terminie udostepnienia informacji, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej, ktdre nie
zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy organ takich informacji nie posiada, organ
zobowigzany do udostepnienia informacji powiadamia wnoszgcego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w
przepisach prawa. W tym wypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostepniania informacji, a
wiec nie stosuje sie formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje sie w zwyktej formie
korespondencyjnej.

7. Odmowa udostepnienia informacji nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

8. Osobie/instutucji, ktorej odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na wytaczenie jej
jawnosci z powotaniem sie na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz
panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powédztwa do Sadu
Administracyjnego, wtasciwego ze wzgledu na siedzibe placéwki.

§7.

Whioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczng, z zastrzezeniem

§8.



§ 8.

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktérg wnosi wnioskodawca wymaga dokonania analiz,
zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania informacji
przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwa¢ wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajgcego zgdanych informacji oraz wskazania w terminie 14 dni w jaki sposéb wnioskodawca zamierza
wykorzystaé zagdane informacje publiczne;

2) dokonac oceny szczegdlnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez wnioskodawce;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w formie
decyzji administracyjnej

§ 9. Zmiany w Regulaminie wprowadza sie na tych samych zasadach co jego ustalenie.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia 26/2021
zdnia 20.12.2021 r.

Dane wnioskodawcy*

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz. U.
22019 r. poz. 1429 z pdzn. zm.) zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujgcym
zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:**

O dostep do przegladania | O kserokopia O pliki komputerowe O inny
informacji w bibliotece

RODZAJ NOSNIKA:

O CD-ROM O inny

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

O Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres™ ™ ™ ...........cccoov i
O Przestanie informacji pocztg na adres™™*® ... ...

O Uzyskanie informacji w urzedzie /odbior osobiscie przez wnioskodawce

podpis wnioskodawcy



Uwagi:

* dane osobowe i adres nie sg wymogiem koniecznym, chyba ze dotyczg korespondencji zwrotnej
** prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem

***wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzad zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej, o ile mialby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepniania lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku.



Klauzula informacyjna

W zwigzku ze zmiang przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych i rozpoczegciem stosowania od
dnia 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) ,,RODO” informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych Czytelnikow 1 0séb biorgcych udziat w przedsigwzieciach
kulturalnych i edukacyjnych jest Gminna Biblioteka Publiczna z siedzibg w Kleszczowie, ul. Sportowa 8,
97-410 Kleszczoéw, samorzadowa instytucja kultury, wpisana do rejestru instytucji kultury (dalej:
,Biblioteka”). Dane kontaktowe Biblioteki: tel. 44 731 36 54, e-mail: biblioteka@kleszczow.pl

2. W Bibliotece powotany zostal Inspektor Ochrony Danych z ktéorym mozna skontaktowac si¢ pod
adresem email: iod.biblioteka@kleszczow.pl

3. Biblioteka przetwarza dane osobowe na podst. Art. 6 ust.1 lit. a, c RODO oraz ustawy o bibliotekach z
dnia 27 czerwca 1997 r. (z p6zn. zm.), w celach:

zapewnienia mozliwosci korzystania z zasobow Biblioteki,

organizacji przedsigwzie¢ o charakterze kulturalnym i edukacyjnym,

statystycznych,

rozpatrzenia skarg i wnioskow, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen —
podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Biblioteki,

5. wysylki informacji o dziatalnosci drogg elektroniczng — wylacznie w przypadku wyrazenia zgody
przez Uzytkownika.

Eal

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne w celu dokonania zapisu do Biblioteki i
uczestnictwa w dziataniach kulturalnych i edukacyjnych.

5. Dane osobowe przetwarzane beda przez okres korzystania z ustug Biblioteki, a nastepnie przez czas w
zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

6. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty dostarczajace i wspierajace systemy komputerowe
Biblioteki w celu obstugi.

7. Dane osobowe nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

8. Kazdej osobie, w zakresie wynikajacym z przepisow prawa, przystuguje prawo do dostgpu do swoich
danych oraz ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, a takze prawo cofnigcia udzielonej zgody w
dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

9. W przypadku watpliwo$ci zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych kazda osoba moze zwrocié
si¢ do Biblioteki z prosba o udzielenie informacji. Niezaleznie od powyzszego kazdemu przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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