Udostepnianie ksigzek oraz zbioréw multimedialnych na zewnatrz poprzez
Wypozyczalnig,

Prowadzenie ewidencji czytelnikow, wydawanie i przedhuzanie waznosci kart
bibliotecznych oraz stemplowanie kart obiegowych,

Nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych,

Rozpoznawanie i badanie potrzeb czytelniczych,

Udziat w doborze ksigzek do ksiggozbioru zasadniczego, zbioréw multimedialnych i
ksiegozbioru podrecznego Czytelni,

Popularyzowanie przechowywanych i udostgpnianych zbioréw, przygotowywanie
wystaw w oparciu o zbiory Biblioteki,

Opracowywanie techniczne zbioréw znajdujgcych sie w placowee,

§12

Do zakresu dzialalno$ci informacyjnej nalezy:

1

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej w zakresie informacji bibliotecznej, rzeczowej i
bibliograficzne;j,

Obstuga czytelnikéw w Czytelni

Redagowanie i prowadzenie strony internetowej Biblioteki i Biuletynu Informacji
Publicznej Biblioteki,

Popularyzowanie przechowywanych i udostgpnianych zbioréw, przygotowywanie
wystaw w oparciu o zbiory Biblioteki,

Opracowywanie techniczne zbiorow.

§13

Do zakresu dziatalnosci w ramach gromadzenia zbioréw regionalnych nalezy:

1.

Gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie materiatéw bibliotecznych dotyczacych
Kleszczowa i wojewodztwa todzkiego, oraz ich zabezpieczenie i ochrona,

Prowadzenie prac nad bibliografig Gminy Kleszczé6w w ramach komputerowego systemu
bibliografii regionalne;j,

Prowadzenie dzialalno$ci informacyjne;.

§ 14

Do zakresu dziatalnosci w ramach katalogéw zbioréw multimedialnych nalezy:

1.

LR W

Gromadzenie, przechowywanie i udostepnianie zbioréw, w tym: dokumentéw
dzwigkowych, dokumentow audiowizualnych oraz ich zabezpieczenie i ochrona,
Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

Ewidencja szczegotowa wptywow zbioréw multimedialnych,

Ewidencja szczeg6towa i sumaryczna ubytkéw zbioréw multimedialnych,
Opracowywanie dokumentéw dzwiekowych i dokumentow audiowizualnych,



