Regulamin
korzystania ze zbiorow Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kleszczowie oraz Filii bibliotecznych w tekifisku i w Ztobnicy

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie, zwana dalej Biblioteka, jest gtownag
biblioteka publiczng Gminy Kleszczéw.
2. Filie biblioteczne mieszczg sie w tekirisku i w Ztobnicy.
Udostepnianie zbioréw bibliotecznych w GBP i jej filiach odbywa sie wg zasad
ustalonych w niniejszym regulaminie.
4. Biblioteka wypozycza na zewnatrz:
»  ksigzki,
» audiobooki,
» zbiory audiowizualne,
» czasopisma,
» gry planszowe.
5. Okrycia wierzchnie, torby i plecaki czytelnicy zobowigzani sg pozostawi¢ na wieszakach
wystawionych w pomieszczeniach Biblioteki.
6. Godziny otwarcia poszczegdlnych agend Biblioteki okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
7. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamknac¢ Biblioteke lub jej filie na czas okreslony ze
wzgledu na koniecznos¢ remontu, inwentaryzacji zbioréw lub z innych waznych
powodow.

§ 2 Warunki korzystania ze zbioréw Biblioteki

1. Prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw Biblioteki posiadajg osoby, ktore:
a) ztozyty karte zapisu i otrzymaty karte biblioteczng,
b) zobowigzaty sie do przestrzegania niniejszego regulaminu,
c) posiadajg state miejsce zameldowania lub pobytu na terenie gminy Kleszczéw,
d) s3 uczniami Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych z ktdérg Biblioteka podpisata
stosowne Porozumienie o wspotpracy.

2. Dzieci posiadajg prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych za zgodg prawnego
opiekuna.

3. Zgoda prawnego opiekuna powinna by wyrazona w formie pisemnej, przy zaktadaniu
karty zapisu i podpisaniu o$wiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych.
Opiekunowie prawni powinni spetnia¢ warunki wymienione w § 2 ust.1.

4. Osoby nie posiadajgce statego miejsca zameldowania na terenie gminy Kleszczéw mogg
korzysta¢ z wypozyczalni po wptaceniu kaucji.
5. Czytelnik, ktory zamierza wycofa¢ kaucje, winien poinformowac o tym biblioteke co
najmniej
trzy dni przed terminem jej wycofania.
6. Whptacona kaucja nie podlega oprocentowaniu.
7. Po okresie jednego roku od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nieodebrana przez
czytelnika kaucja przechodzi
na rzecz Biblioteki.
8. Z ustug Biblioteki nie moga korzystac:
a) osoby w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,
b) osoby pozbawione prawa do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w trybie
okreslonym przez Biblioteke,
c) osoby, ktére swym zachowaniem zaktdcajg prace czytelnikom i pracownikom
Biblioteki.



§ 3 Karta zapisu oraz karta biblioteczna

1. W celu otrzymania karty bibliotecznej nalezy:

a) wypetni¢ wtasnorecznie karte zapisu do biblioteki (zatgcznik nr 2)
b) przedtozy¢ dokument potwierdzajacy tozsamosc.

2. Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke, obejmujgce dane identyfikacyjne
Czytelnika podlegajg ochronie zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych i RODO
(zatgcznik nr 5). Przetwarzane sg w celdw realizowania ustug bibliotecznych oraz
roszczen powstatych w wyniku naruszenia niniejszego regulaminu .

3. Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych, poprawiania ich oraz
usuniecia.

4. O zmianie adresu zamieszkania/zameldowania czytelnik powinien zawiadomic
Biblioteke niezwtocznie, a najpdzniej przy pierwszej wizycie w Bibliotece. W celu
sprawdzenia danych, dyzurujgcy bibliotekarz ma prawo zazgda¢ do wglagdu dokument
tozsamosci.

5. Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie z
siedzibg przy ul. Sportowej 8.

6. Usuniecie danych czytelnika z systemu wypozyczalni wraz z kartg zapisu dokonywane
jest po uptywie pieciu lat kalendarzowych od konca roku, w ktérym czytelnik ostatni
raz korzystat z ustug biblioteki. Usuniecie danych nastgpi wytgcznie wowczas, gdy
czytelnik nie posiada zobowigzan w stosunku do biblioteki.

7. Karte biblioteczng uzytkownik otrzymuje nieodptatnie, duplikat karty bibliotecznej jest
odptatny. Wysokos¢ optaty okreslona jest w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.

8. Karta biblioteczna upowaznia do korzystania z publicznych placéwek bibliotecznych w
Gminie Kleszczow.

9. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom. Czytelnik Biblioteki jest
odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane przy uzyciu jego karty i jest
zobowigzany do jej ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem.

10. Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia faktu zagubienia karty
bibliotecznej. Z chwilg zgtoszenia nastepuje zablokowanie konta czytelnika. Biblioteka
nie ponosi odpowiedzialnosci i konsekwencji postugiwania sie przez osobe trzecig
zagubiong kartg do chwili dokonania zgtoszenia.

11. Czytelnik moze upowazni¢ inng osobe do wypozyczania materiatdow bibliotecznych w
swoim imieniu, po wypetnieniu i ztozeniu upowaznienia. Wzér upowaznienia stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 4 Zasady udostepniania zbioréw

1. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo:
a) 5 ksigzek lub 5 audiobookdéw na 30 dni,
b) 2 dokumenty audiowizualne, 2 gry planszowe, 5 czasopism na 7 dni.

2. Wypozyczonych materiatow bibliotecznych nie wolno kopiowaé oraz w przypadku
multimediow odtwarza¢ w miejscach publicznych.

3. Bibliotekarz moze na wniosek czytelnika przedtuzyé okres wypozyczenia o ile nie

zostato na nie ztozone zamodwienie.

4. Prolongaty mozna dokonac osobiscie, telefonicznie, elektronicznie za posrednictwem
e-maila do jednostki, w ktérej dokonano wypozyczenia lub za posrednictwem konta
bibliotecznego dostepnego on-line.

5. tgczny okres wypozyczenia nie moze przekroczyé
a) 90 dni dla ksigzek i audiobookdéw
b) 14 dni dla materiatdow audiowizualnych, gier planszowych i czasopism.

6. Biblioteka zastrzega sobie prawo zgdania zwrotu wczesniej niz to przewiduje

wyznaczony termin.

7. Wobec czytelnikdow, ktérzy nie wywigzujg sie ze zobowigzan Biblioteka moze

dochodzi¢
naprawienia szkody w formie polubownej, a takze na drodze sadowej.



10.

11.

12.

13.

14.

Biblioteka nie ma obowigzku przypomina¢ czytelnikowi o terminie zwrotu materiatow
bibliotecznych.

Czytelnikom, ktorzy podczas zapisu wyrazili zgode na korespondencje mailows,
program obstugujgcy wypozyczenia, przed uptywem terminu zwrotu materiatow
bibliotecznych wysyta automatyczne przypomnienie na adres poczty elektroniczne;j.
Kazdorazowe wypozyczenie, prolongata oraz zwrot materiatdw bibliotecznych
rejestrowane jest w komputerowym systemie wypozyczen.

Na zadanie czytelnik moze otrzyma potwierdzenie wypozyczenia (wydruk
komputerowy).

Czytelnik moze ztozy¢ zamdwienie na aktualnie wypozyczone materiaty biblioteczne.
Zamowienie daje pierwszenstwo wypozyczenia ich po zwrocie do Biblioteki.

Czytelnik moze samodzielnie zarezerwowaé lub zamdwi¢ materiaty biblioteczne,
korzystajgc on-line ze swojego konta bibliotecznego.

Ksigzke zarezerwowang przez Internet nalezy odebrac przed uptywem 5 dni roboczych
od pozyskania informacji o dostepnosci. Po tym terminie nieodebrana rezerwacja
zostanie anulowana przez bibliotekarza.

§ 5 Ksigzka na telefon

1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze swoich zbioréow poprzez wypozyczanie ,Ksigzka na

telefon”.

. Wypozyczenia realizowane s3 w miare mozliwosci technicznych, organizacyjnych i

osobowych biblioteki.

. Z wypozyczen ,Ksigzka na telefon” mogg korzysta¢ osoby, ktére z powoddw

niezaleznych nie sg w stanie samodzielnie dotrze¢ do biblioteki.

. Realizacja wypozyczen " Ksigzka na telefon" jest bezptatna.
. Ksigzki (réwniez filmy, audiobooki i czasopisma) mozna zamawiac telefonicznie w

godzinach otwarcia biblioteki.
Dostarczanie zamowionych materiatéw wykonywane bedzie po wczesniejszym
ustaleniu terminu.

. Istnieje mozliwos¢ zapisu do biblioteki osoby niewychodzgcej z domu. Nalezy wypetnié

zobowigzanie dostarczone przez bibliotekarza i ztozy¢ zamdwienie. Przy kolejnej
wizycie bibliotekarz dostarczy karte biblioteczng wraz z zamdwionymi ksigzkami.

§ 6 Wypozyczenia miedzybiblioteczne

1. W razie braku ksigzki w ksiegozbiorze Biblioteki, na zyczenie czytelnika, bibliotekarz
udziela informacji o najblizszych placéwkach bibliotecznych, w ktérych pozycja ta
moze sie znajdowac.

2. Czytelnik moze skorzysta¢ z prowadzonego przez Biblioteke systemu wypozyczen
miedzybibliotecznych.

3. Z ksigzek sprowadzonych w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych czytelnik
korzysta moze jedynie na miejscu, w czytelni Biblioteki.

4. Koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatéw bibliotecznych z innych bibliotek
pokrywa czytelnik.

5. Materiaty biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek krajowych pozostajg w
Bibliotece przez okres ustalony z biblioteka, ktéra je udostepnita.

6. Z wypozyczen miedzybibliotecznych mogg korzystaé czytelnicy posiadajgcy karte
biblioteczna.

§ 7 Czytelnia
1. Zczytelni moze bezptatnie korzystac kazdy niezaleznie od miejsca zamieszkania.
2. Rodzice nie mogg pozostawia¢ w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.



3. Materiaty wtasne wnoszone do czytelni czytelnik zobowigzany jest zgtosi¢
bibliotekarzowi.

4. W czytelni udostepniane sg materiaty ze zbiordw regionalnych oraz czasopisma.

5. W czytelni udostepniane sg réwniez materiaty ze zbioréw innych bibliotek krajowych,
sprowadzone na zamowienie czytelnika w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

6. Wybrane pozycje czytelnik otrzymuje od dyzurujgcego bibliotekarza.

7. Wynoszenie materiatdw bibliotecznych, przeznaczonych do korzystania na miejscu,
poza teren Biblioteki jest niedozwolone.

8. Za uszkodzenie zbiorow czytelnik ptaci odszkodowanie, ktérego wysokos¢ okresla
aktualny Cennik optat i ustug.

9. Korzystanie z komputera i internetu dozwolone jest wytgcznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.

10. Jedno stanowisko komputerowe udostepniane jest wytgcznie czytelnikom
korzystajacym z katalogu Academica.

11. Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera, jak i
oprogramowania na nim zainstalowanego.

12. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody i naduzycia popetnione przy uzyciu
udostepnianego mu komputera, a takze za posrednictwem internetu.

13. Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé¢ czynnosci wykonywane przez
czytelnikdw w trakcie pracy przy komputerze. W szczegdlnosci pracownik Biblioteki
moze odmowié czytelnikom mozliwosci korzystania z komputera, jesli uzna, ze
czytelnicy wykonujg czynnosci niepozadane, nawet jesli nie s3 one okreslone w
regulaminie.

14. Przy stanowiskach komputerowych nie wolno spozywac napojow i artykutow
spozywczych.

§ 8 Odpowiedzialno$¢ za materiaty biblioteczne

1. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany pokry¢ koszty materiatéw bibliotecznych oszacowane przez
bibliotekarza.

2. W przypadku zagubienia czesci wypozyczonego dzieta (tomu) czytelnik zobowigzany
jest odkupi¢ taki sam tom lub czes$¢ dzieta albo pokry¢ koszt dzieta, oszacowany przez
bibliotekarza z uwzglednieniem wartosci catego kompletu.

3. W przypadkach losowych (pozar, kradziez) zwolnienie od odszkodowania moze
nastgpi¢ tylko na podstawie $wiadectwa wystawionego przez uprawniony do tego
organ.

4. Jezeli czytelnik nie naprawi wyrzadzonej szkody moze by¢ pociggniety do
odpowiedzialnosci sadowej.

5. Biblioteka pobiera optaty zgodnie z art. 14 ust.2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1479:), zgodnie z obowigzujgcym w
Bibliotece cennikiem (zatacznik nr 4).

§ 9 Zasady zachowania na terenie Biblioteki

1. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papierosow (w tym papierosow
elektronicznych),

picia alkoholu, zazywania narkotykow i innych srodkdw odurzajgcych.
2. Bibliotekarz ma prawo poprosi¢ o opuszczenie lokalu Biblioteki osoby, ktére swoim
zachowaniem

nie przestrzegajg ogodlnie przyjetych norm spotecznych, w szczegdlnosci osobom pod
wptywem

alkoholu i/lub innych S$rodkéw odurzajgcych, zachowujgcym sie niestosownie,
niebezpiecznym,



3.

agresywnym, ucigzliwym dla pozostatych Uzytkownikow.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

§ 10 Przepisy koricowe

w

Czytelnik ma obowigzek przestrzegania niniejszego Regulaminu, wytozonego do wgladu
w Bibliotece oraz w filiach biblioteki i zamieszczonego na stronie internetowej
Biblioteki www.biblioteka.bip.kleszczow.pl .

Uzytkownicy majg prawo do zgtaszania uwag, propozycji, wnioskéw, zazalen
dotyczgcych funkcjonowania Biblioteki w formie ustnej lub pisemnej Dyrektorowi
Biblioteki.

Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

Kazda Filia Biblioteki udostepniajgca zbiory moze sporzadzi¢ wtasny regulamin
okreslajacy prawa i obowigzki czytelnika. Regulaminy te zatwierdza Dyrektor Biblioteki.
Biezgce komunikaty adresowane do czytelnikdw umieszczane sg na stronie
internetowe] biblioteki www.biblioteka.kleszczow.pl oraz w widocznym miejscu na
terenie placéwek bibliotecznych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Traci moc Zarzadzenie nr 15/2018 z dnia 15.10.2018 r. w sprawie Regulaminu
korzystania ze zbioréw GBP w Kleszczowie” wraz z zatgcznikami.

Regulamin wraz z zatgcznikami wchodzi w zycie dnia 1.09.2024 r.
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