GMINA KLESZCZOW

97-410 Kleszczdw, ul. Gtéwna 47 i 45b
www.bip.kleszczow.pl

REGON: 590647983

Zatacznik Nr 1

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kleszczowie

WOIT GMINY KLESZCZOW
ogtasza konkurs na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie

1. Informacja o stanowisku:
1) nazwa i adres jednostki: Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie, ul. Sportowa 8,
97-410 Kleszczow;
2) miejsce wykonywania pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie, ul. Sportowa
8, 97-410 Kleszczéw;

3) okreslenie stanowiska: Dyrektor;

4) wymiar etatu: 1/1;

5) przewidywany termin zatrudnienia: styczen 2025 r.;

6) okres zatrudnienia: stosunek pracy z powotania na okres 5 lat;

2. Kwalifikacje niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
1) obywatelstwo polskie;

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) nieposzlakowana opinia;

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) brak orzeczenia kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa
w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

7) wyksztatcenie wyisze, preferowany kierunek adekwatny do zadan realizowanych przez
instytucje kultury, w szczegélnosci bibliotekoznawstwo, kulturoznawstwo, filologia
polska lub pokrewne;

8) co najmniej 5 letni staz pracy, w tym co najmniej 3 lata pracy w jednej z form
organizacyjnych dziatalnosci kulturalnej, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;
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znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy prawo zamoéwien publicznych, ustawa o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy o bibliotekach, ustawy Kodeks pracy;

3. Kwalifikacje dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1)
2)
3)

doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku kierowniczym,;

doswiadczenie zawodowe z zakresu organizowania i prowadzenia instytucji kultury;
doswiadczenie zawodowe z zakresu organizowania wydarzen o charakterze
kulturalnym;

posiadanie wiedzy i doswiadczenia zawodowego z zakresu pozyskiwania srodkéw ze
zrédet pozabudzetowych;

umiejetnos¢ opracowywania aktéw prawnych i umow;

znajomos¢ statutu Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie oraz aktow
wewnetrznych regulujacych prace jednostki;

umiejetnos¢ kierowania zespotem;

odpornosc¢ na stres;

kreatywnos$¢, dyspozycyjnosé, rzetelnosé;

10) prawo jazdy kategorii B;

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

organizowanie dziatalnosci Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie w sposob
zapewniajacy realizacje zadan okreslonych w jej statucie oraz zapewnienie ochrony jej
mienia;

reprezentowanie Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie na zewnatrz;
organizowanie i kierowanie pracq merytoryczng i administracyjng instytucji;

realizacja zadan zwigzanych z: zapewnieniem obstugi bibliotecznej mieszkancéw,
rozwojem i zaspokajaniem potrzeb czytelniczych i informacyjnych Gminy,
upowszechnianiem wiedzy i nauki, rozwojem kultury;

przygotowywanie i przedstawianie Gminie i witasciwym instytucjom planéw i
sprawozdan merytorycznych oraz finansowych wymaganych przepisami prawa;
realizacja programu dziatania instytucji; rocznych planéw dziatalnosci instytucji;
rocznych planéw finansowych;

dokonywanie wydatkéw w sposéb celowy przy optymalnym doborze metody i
srodkow umozliwiajacych terminowa realizacje zadan oraz na zasadach okreslonych
przepisami prawa;

organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscia
instytucji;
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9) wspbtpraca programowa instytucji ze $rodowiskami tworczymi, organizacjami
pozarzadowymi i podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ kulturalng, oswiatowa,
edukacyjng, naukowsg, informacyjng;

10) poszukiwanie i pozyskiwanie funduszy zewnetrznych;

11) wydawanie wewnetrznych aktéw prawnych regulujgcych dziatalnos$¢ jednostki;

12) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej instytucji; wykonywanie czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec pracownikéw jednostki;

13) sprawowanie nadzoru nad kontrolg zarzadczg;

14) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepisow prawa, w tym: ustawy o
bibliotekach, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, statutu
biblioteki oraz innych aktéw prawnych dotyczacych dziatalnosci instytucji.

5. Warunki pracy:
1) praca w budynku Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie, ul. Sportowa 8, 97-410

Kleszczéw;
2) stanowisko pracy zwigzane z podejmowaniem decyzji;
3) kontakt bezposredni i telefoniczny z klientami;
4) praca w petnym wymiarze czasu pracy;
5) praca wymagajgca wysokiego stopnia samodzielnosci i wspotpracy;
6) obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie;

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1) list motywacyjny;
kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

w N

)
) kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadanie wymaganego stazu pracy;
) oswiadczenia kandydata: o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

N

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, o
posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych, o nieposzlakowanej opinii oraz o braku orzeczenia zakazu petnienia
funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi (druk mozliwy do pobrania
ze strony internetowej: www.bip.kleszczow.pl w zaktadce: nabdr pracownikéw);

5) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym
stanowisku;

6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — wypetniony i
opatrzony podpisem (druk do pobrania ze strony internetowej: www.bip.kleszczow.pl
w zakfadce: nabor pracownikéw);

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z konkursem (druk do pobrania ze
strony internetowej: www.bip.kleszczow.pl w zaktadce: nabdr pracownikéw);
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8) podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb biorgcych udziat w
konkursie na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie (druk
do pobrania ze strony internetowej: www.bip.kleszczow.pl w zaktadce: nabér

pracownikéwy);

9) pisemna autorska koncepcja programu dziatania Gminnej Biblioteki Publicznej w

Kleszczowie na okres 5 lat, ktéra powinna zwieraé:

a) propozycje rozwoju nowych oraz istniejgcych form dziatalnosci instytucji;

b) zakres wspétpracy z istniejagcymi stowarzyszeniami, instytucjami lub grupami
nieformalnymi dziatajgcymi na terenie Gminy Kleszczow;

c) zrodta finansowania dziatalnosci;

10) w przypadku kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.: informacja o ztozonym
oswiadczeniu lustracyjnym, o ktorym mowa w at. 7 ust. 3a ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow;

11) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci.

List motywacyjny, oswiadczenia, kwestionariusz osobowy, informacja o przetwarzaniu danych
osobowych, pisemna autorska koncepcja, informacja o ktérej mowa w at. 7 ust. 3a ustawy z
dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow muszg by¢ podpisane wtasnorecznie

przez kandydata. Brak podpisu bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

7. Termin i miejsce ztozenia oferty:
1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul. Gtéwna 47 w Kancelarii Ogélnej
przy Punkcie Obstugi Klienta (parter) w zaklejonej kopercie lub
2) pocztg na adres korespondencyjny: Urzad Gminy w Kleszczowie, ul. Gtéwna 47, kod
pocztowy 97-410 Kleszczow

z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Kleszczowie” w terminie do dnia 09.12.2024 r. (decyduje data doreczenia do adresata).

8. Inne informacje:

1) zgtoszenia niespetniajgce powyzszych wymagan lub ztozone po uptywie terminu
okreslonego w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane. Nie ma mozliwosci uzupetnienia
dokumentéw po uptywie terminu sktadania oferty;

2) dokumenty i informacje dotyczgce warunkéw organizacyjno-finansowych
funkcjonowania Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie oraz inne ogdlne
informacje na temat dziatalnosci ww. instytucji bedy dostepne w Urzedzie Gminy w
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Kleszczowie (ul. Gtéwna 47, 97-410 Kleszczéw), po uprzednim mailowym uzgodnieniu
terminu - adres: kleszczow @kleszczow.pl;

3) o terminie i miejscu postepowania konkursowego uczestnicy zostang zawiadomieni
indywidualnie — telefonicznie lub korespondencyjnie na adres poczty elektronicznej
podanej przez kandydata;

4) konkurs przeprowadzony zostanie przez Komisje konkursowg powotang przez Wéijta
Gminy Kleszczow;

5) przewidywany termin rozpatrzenia ofert i zakonczenia postepowania konkursowego:
do 31.12.2024.;

6) drugietap postepowania konkursowego polega na merytorycznej ocenie kandydatow,
w ramach ktérej Komisja konkursowa przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne z
kandydatami;

7) organizator przed powotaniem Dyrektora zawiera z nim odrebng umowe w formie
pisemnej, w ktorej strony okreslajg warunki organizacyjno-finansowe dziatalnosci
instytucji kultury oraz program jego dziatania. Umowa wchodzi w zycie z dniem
powotania Dyrektora. Odmowa zawarcia umowy przez kandydata na stanowisko
Dyrektora powoduje jego niepowotanie;

8) WoOdjt Gminy Kleszczéw zastrzega mozliwos¢ odwotania lub uniewaznienia konkursu
bez podania przyczyny;

9) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: www.bip.kleszczow.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie

Urzedu Gminy w Kleszczowie, ul. Gtéwna 47;

10)w Urzedzie Gminy w Kleszczowie obowigzuje Regulamin zgtoszenn wewnetrznych
naruszen prawa wprowadzony zarzgdzeniem nr 120.95.2024 Wéjta Gminy Kleszczow
z dnia 24 wrzesnia 2024 r., ktéry jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy w Kleszczowie pod adresem: https://www.bip.kleszczow.pl/ w
zaktadce: Rejestr Zarzgdzen Kierownika Urzedu (od 2011 roku);

11) dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ kandydata (do wgladu).

Wojt Gminy Kleszczow
Dariusz Michatek
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