
Dyrektor
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie
ogłasza nabór na stanowisko

Młodszy bibliotekarz (1 etat)

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kleszczowie

1. Warunki pracy na stanowisku:
- praca w pełnym wymiarze czasu pracy,
- sposób nawiązania stosunku pracy: umowa o pracę,
- przewidywany termin nawiązania stosunku pracy: 1 września 2025roku,
- miejsce pracy: Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie,
- wykonywanie czynności na stanowisku: Młodszy bibliotekarz
- obsługa monitora ekranowego powyżej 4 godzin dziennie,
- kontakt bezpośredni i telefoniczny z czytelnikiem.

2. Wymagania niezbędne:
- obywatelstwo polskie,
- pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
- nieposzlakowana opinia,
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku
-wykształcenie średnie, preferowane średnie bibliotekarskie lub wyższe o kierunkach: bibliotekoznawstwo i informacja naukowa, humanistyczne lub pedagogiczne,
- znajomość literatury i rozeznanie na rynku nowości wydawniczych,
- wysoka kultura osobista,
- komunikatywność, sumienność, kreatywność, dyspozycyjność.

3. Wymagania dodatkowe:
- doświadczenie w pracy na stanowisku bibliotekarskim,
- znajomość systemu bibliotecznego SOWA,
- znajomość programów graficznych,
- gotowość do podnoszenia kwalifikacji,
- prawo jazdy Kat. B.

4. Podstawowy zakres obowiązków wykonywanych na stanowisku pracy:
- obsługa czytelnika,
- gromadzenie, opracowywanie i udostępnianie zbiorów biblioteki,
- prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
- udzielanie informacji bibliograficznej i rzeczowej,
- organizacja zajęć, warsztatów, imprez kulturalnych mających na celu promocję czytelnictwa
- sprawozdawczość,
- współpraca ze szkołami, przedszkolami, instytucjami kultury oraz organizacjami społecznymi działającymi na terenie gminy.

5. Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- list motywacyjny,
- kserokopie dokumentów potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,
- kserokopie dokumentów potwierdzające posiadanie stażu pracy,
- kserokopie dokumentów potwierdzające dodatkowe kwalifikacje lub umiejętności;
- oświadczenia kandydata: o  nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych, o nieposzlakowanej opinii oraz o braku orzeczenia zakazu pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami publicznymi (druk możliwy do pobrania ze strony internetowej : www.biblioteka.bip.kleszczow.pl w zakładce : praca w bibliotece),
- oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na danym stanowisku,
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie- wypełniony i opatrzony podpisem, (druk możliwy do pobrania ze strony internetowej : www.biblioteka.bip.kleszczow.pl w zakładce : praca w bibliotece),
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych w związku z naborem (druk możliwy do pobrania ze strony internetowej : www.biblioteka.bip.kleszczow.pl w zakładce : praca w bibliotece) .


Wymagane dokumenty należy składać:
- osobiście w siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Kleszczowie, ul. Sportowa 8, 97-410 Kleszczów w zaklejonej kopercie,
- pocztą na adres korespondencyjny: Gminna Biblioteka Publiczna w Kleszczowie, ul. Sportowa 8, 97- 410 Kleszczów,
z dopiskiem ” Dotyczy naboru na stanowisko Młodszy bibliotekarz”, w terminie do dnia 08.08.2025r. (decyduje data doręczenia do adresata).
[bookmark: _GoBack]
Dokumenty, które wpłyną po określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
Nie ma możliwości uzupełnienia dokumentów po upływie terminu składania aplikacji.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej www.biblioteka.bip.kleszczow.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie biblioteki.



Kleszczów, dn. 18.07.2025r.

Dyrektor GBP w Kleszczowie
Ilona Rogaczewska
